Ky bai: UY BAN NHAN DAN QUAN 12
Co guan: UY BAN NHAN DAN THANH
PHO HO CHi MINH

SAO Y Thoi gian ky: 13/09/2023 13:50:51

UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 6399 /UBND-NV Quén 12, ngay A3 thang 9 nim 2023
V/v tang cudng cong tac quan ly,
str dung thé doi vai can b,
cong chirc, vién chire

Kinh gui:
- Thu trudng cac co quan chuyén mon,;
- Thu trudng cac don vi su nghiép cong lap;
- Chti tich Uy ban nhan dén 11 phuong.

Cin ctr Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22 thang 12 nim 2008 cua
B truong B Noi vu vé viée quy dinh mau thé va viéc quan 1y, sir dung thé dbi
v6i can bd, cong chirc, vién chire (goi tit 1a Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV);

Cin ctr Cong van sb 2102/UBND-VX ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ting cudng cong tac quan 1y, sir dung
thé d6i v6i can bo, cong chire, vién chic;

Thuc hién Cong van s6 3677/SNV-CCVC ngay 12 thang 8 nam 2022 cla
S& Noi vu Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc quan 1y, sir dung thé dbi véi can bd,
cdng churc, vién chirc va nguoi lao dong;

Uy ban nhan dan quén chi dao Thu truong cac co quan, don vi thuc hién
viéc quan 1y, sir dung thé dbi véi can bo, cong churc, vién chure va nguoi lao dong
theo cac ndi dung nhu sau:

I. POI TUQNG SU DUNG THE

1. Nhitng ngudi duoc tuyén dung vao 1am viée trong cc co quan hanh chinh
nha nudc.

2. Nhitng nguoi dugce tuyén dung vao lam viéc trong cac don vi sy nghiép
thudc Uy ban nhan dan quan.

3. Can bd, cong chirc cap x4.

4. Nguoi duge ky hop dong lao dong theo quy dinh ctia phép luét trong co
quan, don vi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Muc nay.

II. CHE PO PEO THE CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Cén bd, cong chuc, vién chic phai deo thé khi thuc hién nhiém vy,
cong vu.

2. Trudng hop cén bd, cong chirc, vién chirc chdp hanh céc bién phap bao
dam an ninh theo quy dinh riéng thi khéng phai thuc hién ché d6 deo thé quy
dinh tai khoan 1 Muc nay.
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III. TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU TRONG VIEC
QUAN LY THE

1. Tryc tiép quan 1y thé cla can bo, cong chire, vién chuc theo phan cép
tham quyén quan Iy ciia co quan, don vi minh.

2. Tham tra, dé xuat Uy ban nhan dan quan (thong qua Phong Noi vu)
cap, doi thé cho can bd, cong chirc, vién chic dé sir dung trong viéc thuc hién
nhiém vy, cong vu.

3. Thu hoi thé cta cén b, cong chtrc, vién chire trong céc truong hop sau:

a) Cho muon thé, thé duge cip khong dung quy dinh phap luét;

b) Thoéi viéc hodc vi pham ky luat bing hinh thirc budc théi viée;

¢) Thay ddi co quan, & chirc, don vi cong tac, vi tri chirc danh céng viée
hodc chirc vu cong tac.

4. Phong Noi vu c6 trach nhiém thu hdi thé, cht goc hodc dot 16 trén the dé
khong dua thé vao sir dung.

IV. TRACH NHIEM CUA CAN BOQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
TRONG VIEC QUAN LY VA SU DUNG THE

1. Can bg, cong chirc, vién chic c6 trach nhi€ém quan ly, st dung thé deo
dung quy dinh tai Quyét dinh sé 06/2008/QD-BNV. Tuyét dbi khong dugc cho
muon thé dudi bat ky hinh thirc ndo.

2. Cén b, cong chirc, vién chtrc 1am mét hodc 1am hu hong thé phai bao cdo
va giai trinh trude Uy ban nhan dan quén (thong qua Phong Noi vu); dong thoi
dé nghi dugc cép lai hodic d6i thé mdi.

3. Can bd, cong chirc, vién chirc duoc didu dong, luan chuyén, biét phai
dén co quan, t6 chire, don vi khac phai tra lai thé cho co quan, t chirc, don vi cii;
dong thoi dé nghi co quan, 6 chire, don vi méi dé xuit Uy ban nhan dan quin
(thdng qua Phong Noi vu) cép thé dé st dung.

4. Cén bd, cong chirc, vién chirc thay dbi vé chirc danh céng viéc hoic
chtc vu cong tac thi dé xudt Uy ban nhan dan quan (théng qua Phong Noi vu)
cap ddi thé méi.

5. Can b, céng chirc, vién chirc khi nghi huu dugc giit thé ciia minh sau khi
Phong Nbi vu da cit goc hodc dot 16 trén thé.

V. HO SO LAM THE

Céc co quan, don vi ¢6 nhu cau lam thé can b, cdng chure, vién chuc 14p
hd so dé nghi 1am thé nhu sau:

a) Vin ban dé nghi 1am thé cia co quan, don vi.

b) Danh sach can bg, cong chire, vién chirc dé nghi lam thé theo Biéu miu
dinh kém.
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Luuy:
- Cdp méi thé: Cong chite, vién chirc méi dwoc tuyen dung; tiép nhan tir co

quan, don vi khdc dén cong tdc (thoi gian de nghz cdp the khong qua 3 0 ngay ké
ngay can bg, cong chire, vién chitc do co quyét dinh tuyén dung hodc tiép nhdn).

- Cap doi thé: Can bj, cong chike, vién chire cé thay déi cdc théng tin trén
thé nhuw vi tri viéc lam trong co quan, don vi, thay doi loai can bg, cong chuic,
vién chirc, chirc vy, chirc danh, ...(ghi rd ma so thé da cap, thoi gian dé nghi cap
doi thé khéng qud 30 ngay ké tir ngay can bg, cong chike, vién chire do cé quyét
dinh lién quan).

VI. TRINH TU, THU TUC CAP THE

1. Phong Négi vu

a) Tham dinh ho so d& nghi lam thé can bg, cong chirc, vién chirc cua cac
CO quan, td chure, don vi.

b) Tham muu Uy ban nhan dén quin dé xuat S& Noi vu cp mi sb the
can bd, cong chirc, vién chirc theo danh sach deé nghi 1am thé cda cac co quan,
td chirc, don vi.

¢) T chirc 1am thé cho can bd, cong chirc, vién chirc theo ma sb thé can bo,
cong chuc, vién chirc do S& Noi vu cép va theo mau do Bo Noi vu quy dinh.

2. Cdc co quan chuyén mén, don vi sw nghiép cong ldp va Uy ban nhdn ddn
11 phuong

a) Lap danh sach can bg, cong chirc, vién chirc dé nghi lam thé (cip méi~ .
ma s6 thé doi vai tat ca doi tuong quy dinh tai Muc I Cong vin ndy chua dugci\»)
S& Noi vu cdp ma sb thé). %

b) Quan ly thé can bg, cong chirc, vién chirc theo quy dinh tai Quyét dmﬁi
56 06/2008/QD-UBND va Muc III Céng vin nay.

Thoi diém cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép cong 1ap va Uy ban
nhan dan 11 phudng giri danh sach dé dugc cip ma sb thé can bd, cong chtec,
vién chic thudc tham quyén dugc thuc hién tir ngay 01 thang 9 nam 2023.

Pé nghi Thi trudng cac co quan, don vi nghiém tic thuc hién tinh thin

chi dao theo vin ban néyW

Noi nhén: CHfJ TICH
- Nhu trén; ’
- Luu: VT, NV.Hi.
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